6 lutego 2026
Zasady wystawiania faktur w KSeF

W zwiazku z obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur
(KSeF) oraz koniecznoscia prawidtowego ujmowania dokumentéw ksiegowych przez jednostki
podrzedne informujemy, ze od dnia 1 lutego 2026 r. / 1 kwietnia 2026 r. (tj. od momentu, w ktérym
wystawiajacy faktury beda zobowiazani do korzystania z KSeF) faktury wystawiane na rzecz naszej
jednostki, tj. Urzedu Gminy Wyryki, powinny zawiera¢ dane nabywcy i odbiorcy zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1. poz. PODMIOT 2 w KSeF (podmiot dokonujacy zakupu) - Nabywca (Konieczne jest
wypelnienie wartosci ,, 1” w polu znacznikowym JST)
Gmina Wyryki
Wyryki-Poléd 154, 22-205 Wyryki
NIP 565 14 45 591
2. poz. PODMIOT 3 w KSeF (jednostka dokonujaca zakupu) - Odbiorca (Konieczne jest
wypelnienie pola Rola ,,8” - JST odbiorca)
Urzad Gminy Wyryki
Wyryki-Potéd 154, 22-205 Wyryki
NIP 565 13 20 381

Warunki fakturowania za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF):

» Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktur za posrednictwem KSeF od dnia
okreslonego w przepisach, w przypadku braku dostepnosci systemu KSeF, faktury moga by¢
wystawiane w trybie offline, zgodnie z obowiazujaca schema faktury ustrukturyzowanej, z
obowiazkiem przestania ich do KSeF najpdzniej w kolejnym dniu roboczym.

e Faktury beda dostepne dla Zamawiajacego oraz Wykonawcy poprzez system ksiegowy
zintegrowany z KSeF lub za pomoca Aplikacji Podatnika KSeF.

 Strona odbierajaca fakture zobowiazuje sie do potwierdzenia jej odbioru w systemie KSeF w
ciagu 5 dni roboczych.

e W przypadku btedéw w przestanych fakturach, strona odpowiedzialna za ich wystawienie
zobowiazuje sie do ich korekty i ponownego przestania w KSeF.

* W przypadku odbiorcy innego niz Urzad Gminy, nalezy stosowa¢ odpowiednio dane
identyfikacyjne tej jednostki budzetowej (Szkola, GOPS) oraz odpowiednio przypisac
wartosci w polach znacznikowych i rolach zgodnie z powyzszymi wytycznymi.

Jednostka adres NIP
Szkota Podstawowa im. Armii Wyryki-Potéd 208, 22-205
Krajowej w Wyrykach Wyryki-Potod 56513 81 885
Szkota Podstawowa im. Jana Kaplonosy 73, 22-205 Wyryki-
Pawta IT w Kaplonosach Potod 56513 82910
Gminny Osrodek Pomocy Wyryki-Potéd 155, 22-205

Spotecznej w Wyrykach Wyryki-Potod 565 13 48 652




